
各位老师，2018-2019（2）学期期末考试安排及考试相关文件已上传经济金融学院网站，请老师们及时下载并查看自己的监考时间及地点，提前15分钟到达考场。另外，我将教务处要求期末注意事项以图解的形式做二点说明，现将说明文件发给大家，请收藏。

    1、平时成绩录入：

       期末成绩在教务系统进行录入时，如果有缓考的学生，请在平时成绩一列中录入平时成绩，期末成绩一列不填，考试情况一列中选中“申请缓考”，最后进行成绩提交及发布。
注意：（1）除缓考学生外，因其他原因没有来参加考试的学生一律没有平时成绩；
（2）延长学制及留学生平时成绩写试卷上交教学办公室；
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2、试卷分析表：

    教务处要求从本学期开始，试卷归档材料中的试卷分析表从教务系统导出两份，一份是期末成绩分析，一份是总评成绩分析。总评成绩分析模板详见学院网站上传的“试卷分析成绩分析样例”，样例中柱状图以上的系统自动生成，柱状图以下的试卷分析和总评成绩分析需要按提供的模板样式选择一种需老师根据学生试卷的实际情况进行分析组织语言填入模板；期末成绩分析教务处未提供模板，填写过程中有什么问题请和教学办公室联系。
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